
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

নিবন্ধি অনিেপ্তর 

 

প্রজ্ঞাপি 

 

তানরখঃ ১৩ আষাঢ় ১৪২৫ বঙ্গাব্দ/ ২৭ জুি ২০১৮ নিষ্টাব্দ 

 

এস.আর.ও. িাং-২০০-আইি/২০১৮।-Registration Act, 1908 (XVI of 1908) এর section 

69, section 78 এর সনিত পঠিতব্য, এ প্রেত্ত ক্ষমতাবদল Inspector General of 

Registration সরকাদরর অনুদমােি ক্রদম, নিম্নরূপ নবনিমালা প্রণয়ি কনরল, যথাঃ- 

 

১। নশদরািাম ও প্রবততি।- (১) এই নবনিমালা িকল িনবশগদণর অনুনলনপ কাজ বাবে অথ ত আোয় ও পনরদশািকরণ 

নবনিমালা, ২০১৮ িাদম অনিনিত িইদব। 

(২) এই নবনিমালা ১ জুলাই, ২০১৮ নিস্টাব্দ মমাতাদবক ১৭ আষাঢ়, ১৪২৫ বঙ্গাব্দ তানরখ িইদত কায তকর িইদব। 

 

২। সাংজ্ঞা।- নবষয় বা প্রসদঙ্গর পনরপনি মকাি নকছু িা থানকদল, এই নবনিমালায়- 

(ক) "অনুনলনপ" অথ ত আইদির অিীি উপযুক্ত মরনজস্টার বনিদত েনলল িকলকরণ বা মকাদিা িনথ, ভুনক্ত 

(entry) ও মরনজস্টার বনি অনুযায়ী প্রতযানয়ত িকল প্রস্তুত ও তুওলিাকরণ; 

(খ) "আইি" অথ ত Registration Act, 1908 (XVI of 1908); 

(গ) "তফনসল" অথ ত এই নবনিমালার মকাদিা তফনসল; 

(ঘ) "িকলিনবশ" অথ ত কর্ততপদক্ষর পূব তানুমনত সাদপদক্ষ মকাদিা নিবন্ধি কায তালদয় অনুনলনপকাজ সম্পদের উদেদে 

প্রদয়াজিীয় সমদয়র জন্য অস্থায়ীিাদব বা সামনয়কিাদব নিদয়ানজত মকাদিা ব্যনক্ত; 

(ঙ) "পানরশ্রনমক" অথ ত িকলিনবশগদণর অনুনলনপ কাদজর পানরশ্রনমক; এবাং 

(চ) "মিাপনরেশ তক" অথ ত আইদির section এর অিীি সরকার কর্ততক নিযুক্ত Inspector General of 

Registration; 

 

৩। িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক।- েনলল নিবন্ধি নফস তানলকা সাংক্রান্ত এস আর ও িাং-২৭৭-আইি/২০১৪ এর েফা 

'ছছ' এবাং েফা 'ঢঢ' অনুযায়ী আোয়কৃত অথ ত িইদত েনলদলর অনুনলনপ প্রস্তুতকরণ বাবে িকলিনবশগণ নিম্নবনণ তত 

িাদর পানরশ্রনমক প্রাপ্ত িইদবি, যথাঃ- 

(ক) বাাংলায় প্রনত ৩০০ (নতিশত) শব্দনবনশষ্ট ১ পৃষ্ঠা বা উিার অাংশনবদশদষর জন্য ২৪/- টাকা; এবাং 



(খ) ইাংদরনজ িাষায় প্রনত ৩০০ (নতিশত) শব্দনবনশষ্ট ১ পৃষ্ঠা বা উিার অাংশনবদশদষর জন্য ৩৬/- টাকা। 

 

৪। অথ ত আোয় ও জমাকরণ।- (১) িকলিনবশগদণর অনুনলনপ কাজ বাবে নিি তানরত অথ ত সাব-দরনজস্ট্রার বা ততকর্ততক 

ক্ষমতাপ্রাপ্ত মকাদিা কম তচারী আোয় কনরদবি। 

(২) আোয়কৃত অদথ তর জন্য েনলদলর উপনরিাদগ সাব-দরনজস্ট্রার কর্ততক তফনসল-১ এ বনণ তত ফরম অনুযায়ী লাল 

কানল দ্বারা পৃষ্টাাংকি নলনপবদ্ধ কনরদবি। 

(৩) উপনবনি-১ এর অিীি আোয়কৃত অথ ত এতদুদেদে গঠিত তিনবদল নিয়নমত জমা কনরদত িইদব। 

(৪) আোয়কৃত অথ ত সাংনিষ্ট সাব-দরনজস্ট্রার বা ততকর্ততক ক্ষমতাপ্রাপ্ত মকাদিা কম তচারী সাংনিষ্ট ব্যাাংক নিসাদব জমা 

কনরদবি। 

 

৫। ব্যাাংক নিসাব মখালা।- (১) িকলিনবশগদণর অনুনলনপ কাজ বাবে আোয়কৃত অথ ত গনিত রানখবার জন্য স্থািীয় 

মসািালী ব্যাাংদকর শাখায় 'িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক তিনবল' শীষ তক একটি চলনত নিসাব খুনলদত িইদব; 

তদব শতত থাদক ময, মযখাদি মসািালী ব্যাাংদকর শাখা িাই নসখাদি অন্য মকাদিা তফনসলী ব্যাাংদকর শাখায় অনুরূপ 

নিসাব মখালা যাইদব। 

(২) সাব-দরনজস্ট্রাদরর স্বাক্ষদর ব্যাাংক নিসাব পনরচানলত িইদব। 

 

৬। রনসে বনি, জমা মরনজস্টার ও কযাশ বনি সাংরক্ষণ।- (১) নিবন্ধদির উদেদে েনলল োনখলকাদল অনুনলনপ কাজ 

বাবে আোয়কৃত নফ এর জন্য েনলল গ্রিীতাদক তফনসল-২ এ বনণ তত ফরদম রনসে প্রোি করা িইদব এবাং রনসদের 

কাব তিকনপ সাংরক্ষণ করা িইদব। 

(২) উপ-নবনি (১) এর অিীি আোয়কৃত অথ ত তফনসল-৩ এ বনণ তত মরনজস্টাদর নলনপবদ্ধপূব তক তফনসল-৪ এ বনণ তত 

একটি নিে কযাশ বনিদত নলনপবদ্ধ কনরয়া জমাকারীর স্বাক্ষরসি সাব-দরনজস্ট্রার কর্ততক নিয়নমত প্রতযয়ি করা িইদব। 

(৩) প্রদতযক সাব-দরনজস্ট্রার কায তালদয় অথ ত আোদয়র রনসে বনি, নবল বনি, কযাশ বনি মচক মরনজস্টার ও পানরশ্রনমক 

নবতরণ বনি সাংরক্ষণ কনরদত িইদব। 

 

৭। ব্যাাংক নববরণী সাংগ্রি।- সাব-দরনজস্ট্রার প্রদতযক মাদসর জমাকৃত অদথ তর ব্যাাংক নিসাব নববরণী পরবতী মাদসর 

প্রথম সপ্তাদি সাংগ্রি কনরদবি। 

 



৮। িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক আিরণ পদ্ধনত।- (১) িকলিনবশগদণর দেনিক কাদজর ডাদয়নর অনুযায়ী প্রদতযক 

ইাংদরনজ মাদস তািাদের প্রাপ্য অদথ তর জন্য পরবতী মাদসর প্রথম সপ্তাদির মদে অনফস সিকারী একটি নবল প্রস্তুত 

কনরদবি। 

(২) সাব-দরনজস্ট্রার সাংনিষ্ট ব্যাাংক নিসাব িইদত মচকমূদল প্রদয়াজিীয় অথ ত উদত্তালিকরত িকলিনবশগদণর 

পানরশ্রনমক নবতরণ বনির মােদম পনরদশাি কনরদবি। 

 

৯। িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক আিরদণর নবদশষ পদ্ধনত।- এই নবনিমালার অন্য মকাি নবিাদি নিেতর যািা নকছুই 

থাকুক িা মকি, ৩০ জুি ২০১৮ তানরখ পয তন্ত নিবন্ধদির জন্য গৃিীত েনললসমূি মরনজস্টার বনিদত িকল কনরবার 

মক্ষদে িকলিনবশগদণর প্রাপ্য পানরশ্রনমক অথ ত নবিাগ কর্ততক বরােকৃত বাদজট িইদত প্রচনলত নবিাি অনুসরদণ 

পনরদশাি করা যাইদব। 

 

১০। মানসক নববরণী মপ্ররণ।- (১) সাব-দরনজস্ট্রার িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে আোয়কৃত অদথ তর জমা, অথ ত 

পনরদশাি ও ব্যাাংক-নস্থনত সম্পদকত তফনসল-৫ অনুসাদর একটি মানসক নববরণী পরবতী মাদসর নদ্বতীয় সপ্তাদির মদে 

মজলা মরনজস্ট্রাদরর নিকট মপ্ররণ কনরদবি। 

(২) মানসক নববরণীর সনিত নবনি ৭ এ বনণ তত ব্যাাংক নিসাব নববরণীর কনপ সাংযুক্ত কনরদত িইদব। 

(৩) উপ-নবনি (১) অনুসাদর প্রাপ্ত নববরণীর নিনত্তদত মজলা মরনজস্ট্রার প্রনত মাদসর র্ততীয় সপ্তাদির মদে তফনসল-৬ 

অনুসাদর তািার মানসক সমনিত নিসাব নববরণী মিাপনরেশ তক বরাবর মপ্ররণ কনরদবি। 

 

১১। বানষ তক নববরণী মপ্ররণ।- (১) মজলা মরনজস্ট্রার প্রদতযর অথ ত বৎসদরর জুলাই মাদস তািার মজলার নবগত বৎসদরর 

এতেসম্পনকতত আয়-ব্যদয়র সমনিত নিসাব মিাপনরেশ তক বরাবর মপ্ররণ কনরদবি। 

(২) মিাপনরেশ তক প্রদতযক অথ ত বৎসদরর আগস্ট মাদস নবগত অথ ত বৎসদরর এতেসম্পনকতত আয়-ব্যদয়র সমনিত 

নিসাব সরকার বরাবর উপস্থাপি কনরদবি। 

 

১২। প্রতযয়ি ও পনরেশ তি।- (১) সাব-দরনজস্ট্রার আোয়কৃত অদথ তর নিসাব-নিকাশ নিনিতকরদণর জন্য প্রনত মাস 

অদন্ত জমা বনি ও কযাশ বনি প্রতযয়ি কনরদবি। 

(২) মজলা মরনজস্ট্রার এবাং মরনজনস্ট্র অনফসসমূদির পনরেশ তকগণ অিস্তি অনফস পনরেশ তিকাদল অনুনলনপ কাজ বাবে 

আোয়কৃত এবাং িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে প্রেত্ত অদথ তর নিসাব-নিকাশ মানসক নববরণীসি পরীক্ষাপূব তক 

প্রাপ্ত ফলাফল সম্পদকত পনরেশ তি মমদমাদত পৃথকিাদব সুস্পষ্ট মন্তব্য নলনপবদ্ধ কনরদবি। 

 



১৩। নফসমুক্ত েনলল এবাং সরকানর প্রদয়াজদি িনথ, ভুনক্ত ও েনলদলর অনুনলনপ প্রস্তুতকরণ।- ময সকল েনলদলর 

মরনজদস্ট্রশি নফস ও স্টযাম্প শুল্ক অব্যািনত প্রাপ্ত মসই সকল েনলদলর অনুনলনপ কাজ বা নলখি এবাং সরকানর 

প্রদয়াজদি বা জিস্বাদথ ত মকাদিা িনথ, ভুনক্ত ও েনলদলর অনুনলনপ কাজ স্থায়ী িকলিনবশ বা প্রদয়াজদি অন্য মকাদিা 

স্থায়ী কম তচারী দ্বারা সম্পে করা যাইদব। 

 

তফনসল-১  

পৃষ্ঠাাংকদির িমুিা  

(নবনি ৪ (২) দ্রষ্টব্য)  

রনসে িাং ---------------------------মূদল িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে ----------টাকা পাওয়া মগল।  

 

                                                                                                                                             

সাব-দরনজস্ট্রার                                                                                                                                             

সাব-দরনজনস্ট্র অনফস------ 

 

তফনসল-২ 

               িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে আোয়কৃত অদথ তর রনসে  

........ সাব-দরনজস্ট্রার এর কায তালয়, মজলা  

 

(নবনি ৬ (১) দ্রষ্টব্য) 

রনসে বনি িাং ও সি...........রনসে িাং…….. েনলল িম্বর…….. তানরখ………… 

জিাব/দবগম…….. নপতা/স্বামী.............ঠিকািা- গ্রাম/শির/মিল্লা...... ডাকঘর……. থািা …… 

মজলা………. এর নিকট িইদত িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে িগদে.......... টাকা পাওয়া মগল। 

 

 

 

 

 

তফনসল-৩ 

িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে দেনিক অথ ত আোদয়র মরনজস্টার 

……. সাব-দরনজস্ট্রার এর কায তালয়, মজলা......... 

(নবনি ৬ (২) দ্রষ্টব্য) 

সাব-দরনজস্ট্রার  

সাব-দরনজনস্ট্র অনফস…                   

(নসল) 

তানরখঃ                                                                                                                                        



 

তানরখ 

 

ক্রঃ িাং েনলল িাং 

 

েনলদলর 

প্রকার 

 

যািার নিকট 

িইদত প্রাপ্ত  

 

েনলদলর 

পৃষ্ঠা সাংখ্যা 

পৃষ্ঠা প্রনত 

প্রদেয় অথ ত  

প্রাপ্ত মমাট 

পানরশ্রনমক  

 

মন্তব্য  

 

(১) 

 

(২) 

 

(৩) 

 

(৪) 

 

(৫) 

 

(৬) 

 

(৭) 

 

(৮) 

 

(৯) 

 

         

         

(নসল)                                                                                               

                                                                                                      সাব-দরনজস্ট্রার                                             

তানরখ:                                                                                          সাব-দরনজনস্ট্র…. 

 

 

তফনসল-৪ 

িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে দেনিক আোয়কৃত অদথ তর জমা-খরদচর কযাশ বনি 

....সাব-দরনজস্টার এর কায তালয়, মজলা......... 

(নবনি ৬ (২) দ্রষ্টব্য) 

তানরখ 

 

রনশে 

িম্বরসি 

মমাট েনলল 

সাংখ্যা 

 

আোয়কৃত 

অথ ত 

 

পূব ত মজর 

 

মমাট টাকা  

 

 ব্যদয়র 

নবনবরণ 

 

মচক িাং 

ও তানরখ  

 

টাকার 

পনরমাণ 

 

ব্যয় অদন্ত 

নস্থনত  

 

মন্তব্য  

 

(১) (২) (৩) (৪) 

 

(৫) 

 

(৬) 

 

(৭) 

 

(৮) 

 

(৯) 

 

(১০) 

          

 

                                                                                                                                                   

                                                                                                                          

 

 

 

 

 

তফনসল-৫ 

িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে আোয়কৃত অদথ তর জমা, পনরদশানিত পানরশ্রনমক ও ব্যাাংক-নস্থনত সাংবনলত 

মানসক নববরণী 

......সাব-দরনজস্ট্রার এর কায তালয়, মজলা……… 

(নসল) 

তানরখঃ                                                                                                                                        
সাব-দরনজস্ট্রার  

সাব-দরনজনস্ট্র অনফস…                   



মাদসর িাম…….. সি……... 

(নবনি ১০(১) দ্রষ্টব্য) 

অনফদসর িাম 

 

পূব ত মাদসর 

মজর 

 

বততমাি 

মাদস আোয় 

 

মমাট 

টাকা 

বততমাি মাদস 

পনরদশানিত অদথ তর 

পনরমাণ 

 

মাদসর মশদষ 

নস্থনত 

বততমাি মাদস 

গৃিীত েনলল 

সাংখ্যা 

 

মন্তব্য 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

        

 

  

 

 

 

তফনসল-৬ 

িকলিনবশগদণর পানরশ্রনমক বাবে আোয়কৃত অদথ তর জমা, পনরদশানিত পানরশ্রনমক ও ব্যাাংক-নস্থনত সাংবনলত 

মজলার মানসক সমনিত নিসাব নববরণী 

মাদসর িাম…….. সি……... 

(নবনি ১০(৩) দ্রষ্টব্য) 

অনফদসর িাম বততমাি মাদস 

গৃিীত েনলল 

সাংখ্যা 

পূব ত মাদসর 

মজর 

বততমাি মাদস 

আোয় 

 

মমাট টাকা 

 

বততমাি মাদস 

ব্যয় 

 

মাদসর মশদষ 

নস্থনত 

 

মন্তব্য 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

        

 

 

(নসল)                                                                                                                 মজলা মরনজস্ট্রার  

তানরখ:  

 

 

খাি মমাঃ আব্দুল মাোি                                                                                                                                            

মিাপনরেশ তক, নিবন্ধি  

 

নবঃ দ্রঃ এস, আর, ও িাং ২০০- আইি/২০১৮, তানরখ: ২৭ জুি, ২০১৮ নিঃ মূদল জারীকৃত নবনিমালা পরবতীদত 

এস, আর, ও িাং ২৬১/২০১৯, তানরখ: ০৮ আগস্ট, ২০১৯ নিঃ মূদল নবনি ৫ এর উপনবনি (১) এ বনণ তত "স্থািীয় 

মসািালী ব্যাাংদকর" শব্দগুদলার স্থদল "দযদকাি তফনসনল ব্যাাংদকর স্থািীয়" শব্দগুদলা প্রনতস্থানপত িয়। 

(নসল) 

তানরখঃ                                                                                                                                        
সাব-দরনজস্ট্রার  

সাব-দরনজনস্ট্র অনফস…                   


