
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

নিবন্ধি পনরেপ্তর 

১৪, আব্দলু গনণ ররাড, ঢাকা। 

 

পনরপত্র 

 

প্রশাসনিক পুিনব িিযাস সাংক্রান্ত এিাম কনমটির প্রনতদবেদি বনণ িত সাংদশানিত 'চািিার অব নডউটিজ' এবাং ররজজদেশি 

সারগ্রদের ৬ষ্ঠ খদের ২৯০,২৯৪ ও ২৯৫ অিুদেদের আদলাদক নিবন্ধি পনরেপ্তদরর সহকারী মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি 

এবাং ররজজেী অনিসসমূদহর নবভাগীয় পনরেশ িকগদণর োনয়ত্ব ও কম ি-পনরনি নিম্নরূপভাদব নবভাজি করা হইলঃ- 

ক) সহকারী মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি; মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর প্রশাসনিক কাজ পনরচালিায় সহদ ানগতা প্রোি ও 

রগাপিীয় নবষদয় পরামশ ি প্রোি কনরদবি। পনরেপ্তদর কম িরত আই.আর.ও. গণ কতত িক পরীনিত ও মতামতসহ 

িনিসমূহ সহকারী মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর মািযদম মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর নিকি উপস্থানপত হইদব। 

পনরেপ্তদরর কম িচারীদের রবতি-ভাতানে উদতালদি নতনি আয়ি-বযয়ি কম িকতিার োনয়ত্ব পালি কনরদবি। 

খ) ররজজনে অনিস সমূদহর পনরেশ িকঃ- 

১। রজলা ররজজোর কতত িক অিুদমােদির জিয মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি বরাবদর রপ্রনরত তততীয় ও চতুি ি রেণীর 

কম িচারীদের নিদয়াগ, বেনল/অকালীি বেলীর প্রস্তাবসমূহ স্ব স্ব নবভাগীয় আই.আর.ও. গণ মতামতসহ অিুদমােি 

প্রোদির জিয মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর নিকি উপস্থাপি কনরদবি। 

২। তততীয় ও চতুি ি রেণীর কম িচারীদের নিদয়াগ বা শাজস্তমূলক বযবস্থা গ্রহদণর জিয মহা-পনরেশ িক এর পদি স্ব স্ব 

নবভাগীয় আই.আর.ও. গণ বযবস্থা গ্রহণ ও নিষ্পনতকরদণর জিয মতামতসহ মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর নিকি 

উপস্থাপি কনরদবি। 

৩। আই.আর.ও. গণ স্ব স্ব অনিদিত্রািীি রজলা ররজজোরদের নিনমনতক ছুটি মঞ্জরু, মানসক ভ্রমণসূচী অিুদমােি 

এবাং নিকাহ ররজজোরগদণর ইদভন্ট পাশ করার নিনমত মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর নিকি উপস্থাপি কনরদবি। 

৪। আই.আর.ও. গণ স্ব স্ব অনিদিত্রািীি টি.নস. শাখার কম িচারীদের বেনল/নিদয়াগ/পদোন্ননত/অনভদ াদগর নবষদয়ও 

অিুরূপভাদব োনয়ত্ব পালি কনরদবি এবাং টি.নস. শাখার কম িচারীদের ভনবষযৎ তহনবদলর প্রাপযতার নবষয় এবাং প্রাপ্ত 

নহসাব নববরণীসমূহ  িা িভাদব  িাসমদয় িনিদত উপস্থানপত হইদতদছ নকিা উহা তোরনক কনরদবি। প্রাপ্ত িনিসমূহ 

পরীিা-নিরীিাদন্ত নিষ্পনতকরদণর জিয মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি এর নিকি উপস্থাপি কনরদবি। 

৫। আই.আর.ও. গণ তাহাদের স্ব স্ব অনিদিত্রািীি বাজার মূলয তানলকা পরীিা-নিরীিাসহ  াচাই-বাছাই কনরদবি এবাং 

রিত্রনবদশদষ বাজার মূলয হ্রাস-বতজির প্রদয়াজি হইদল তাহাদের মতামতসহ আদেদশর জিয মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি 

এর নিকি উপস্থাপি কনরদবি। 

স্বািনরত 

(আবু আহদমে জমাোর) 

 ুগ্ম-সনচব (মতামত) 

আইি ও নবচার নবভাগ 

আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়। 

ও মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি (অঃ োঃ) 

বাাংলাদেশ, ঢাকা। 

 



স্মারক িাং-নিপ/৩৬৬৬(৮৬)                                                                                                  তানরখঃ ২৯/০২/২০১২ নরঃ   

অিুনলনপ অবগনত ও কা িক্রম গ্রহণাদি ি রপ্রনরত হইলঃ (রজযষ্ঠতার ক্রমািুসাদর িয়) 

১। মািিীয় মন্ত্রী মদহােদয়র একান্ত সনচব; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়, বাাংলাদেশ সনচবালয়, ঢাকা। সেয় 

জ্ঞাতাদি ি। 

২। মািিীয় প্রনতমন্ত্রী মদহােদয়র একান্ত সনচব; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়, বাাংলাদেশ সনচবালয়, ঢাকা। 

সেয় জ্ঞাতাদি ি। 

৩। মািিীয় প্রনতমন্ত্রী মদহােদয়র একান্ত সনচব, আইি ও নবচার নবভাগ; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়। 

বাাংলাদেশ সনচবালয়, ঢাকা। সেয় জ্ঞাতাদি ি। 

৪। উপ-সনচব (প্রশাসি/ররজজদেশি/বাদজি) আইি ও নবচার নবভাগ; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়, 

বাাংলাদেশ সনচবালয়, ঢাকা। 

৫। নসনিয়র সহকারী সনচব, আইি ও নবচার নবভাগ; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়, বাাংলাদেশ সনচবালয়, 

ঢাকা। 

৬। নসনিয়র সহকারী সনচব, আইি ও নবচার নবভাগ, নবচার শাখা-৬/৭, পনরবহি পুল ভবি, সনচবালয় নলাংক ররাড, ঢাকা। 

৭। প্রিাি নহসাব রিণ কম িকতিা; আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়, নসএজজ ভবি, রসগুিবানগচা, ঢাকা। 

৮। পনরেশ িক, ঢাকা/রাজশাহী/চট্টগ্রাম/খুলিা/বনরশাল/নসদলি নবভাগীয় ররজজেী অনিসসমূহ, নিবন্ধি পনরেপ্তর, 

ঢাকা। 

৯। রজলা ররজজোর (সকল)। তাহার রজলার সকল কম িকতিা-কম িচারীগণদক নবষয়টি অবনহত করার জিয নিদেিশ প্রোি 

করা হইল। 

১০। প্রশাসনিক কাম নহসাবরিণ কম িকতিা, টি.নস. শাখা নিবন্ধি পনরেপ্তর, ঢাকা। 

১১। প্রিাি সহকারী, নিবন্ধি পনরেপ্তর, ঢাকা। 

১২। উচ্চমাি সহকারী (শাখা প্রিাি), ররজজঃ শাখা নিবন্ধি পনরেপ্তর, ঢাকা। 

১৩। অনিস িনি। 

স্বািনরত 

(আবু আহদমে জমাোর) 

 ুগ্ম-সনচব (মতামত) 

আইি ও নবচার নবভাগ 

আইি, নবচার ও সাংসে নবষয়ক মন্ত্রণালয়। 

ও মহা-পনরেশ িক, নিবন্ধি (অঃ োঃ) 

বাাংলাদেশ, ঢাকা। 

 


